=+ EMBERI EROFORRAS A Nemze i
& TAMOGATASKEZELO | = | Tehetség Program

MINISZTERELNOKSEG

ElGadas tartasi
kompetenciak fejlesztése

ADAMNE DR. MAJOR ANDREA

A
7

i
S o
ay
il iy
AR AR /,P
Azl 4 e N W
A A
Y 4 p

S SVEGES
NS = TOZSEE

SZAKKOLLEGIUM




Tartalom

. PowerPoint program hasznalata

. El6adas keészités menete

. PowerPoint stilusok

. Szinek szerepe

. Méretek szerepe

. Abrak hasznalata

. Diagramok készitese

. El6adas stilusok

. El6ado stilusok: testtartas, beszedtempo, hangsuly szerepe
10. Hallgatoi el6adasok készitese

11-12. Hallgatoi el6adas tartas és annak felvetele

13-14. Felvételek kiértékelese

15. A kiértékelesek alapjan a hallgatoi el6adasok javitasa

s O00ONNOYUTPWN -




PowerPoint program hasznalata

Csenge Keresztiri

ElGadas tartasi kompetenciak fejlesztése (1) - PowerPoint

Kezdé6lap Besziras  Tervezés  Attinések  Animaciok  Diavetités  Véleményezés  Nézet Rogzités  Sigé  Acrobat Q Mutasd meg, hogyan csinaljam

1Ift ENNOOCO J ¢ O Keresés I:E

L % [=] Elrendezés ~ - A — _
B A A = = = . | = .
B - 75 Alaphelyzet E3 T 5 - s 2 Csere ~
Beillesztés = Uj dia Phee E DA S a0 Vo az- |37 . A = = o Af.\ & - Erendezés N A Adobe PDF Iétrehozasa
- ¥ ~ [ Szakasz ~ - s . : - o =] IR - - (= [t Kijelolés - &5 megosztasa
Vagolap ] Didk Betiitipus Bekezdés Rajz Szerkesztés Adobe Acrobat
-
1 ? . .
El6adas tartasi
kompetenciak fejlesztése

| p— PowerPoint program hasznalata

Széveg beirasahoz kattintson ide
3 hacmatts
= ] ~
s N %
5

-

= Jegyzetek WM Megjegyzések 1] EE g -

£ Megosztas

+  86%

»

Diaz/22 L[4  magyar G,’(Akadé\ymentesség‘ modositas javasolt




PowerPoint program hasznalata

H - ElGadas tartasi kempetencidk fejlesztése (1) - PowerPoint Csenge Kereszt(ri L X

Fajl Kezdélap :ECNECM Tervezés  Attdnések  Animaciok  Diavetités  Véleményezés Nézet  Rogzités  Stigé  Acrobat Q Mutasd meg, hogyan csindljam '»:lr Megosztas
D 5l Kepemy6ikép - @) ﬁ E Térhatasti modellek ~ IE| @ b2 D 4 m ‘)) et i
. =] SmartArt . ¥ R
Ujdia | Tablazat | Képek = . | Alakzatok Ikonok Bévitmények = Betekintd Megjegyzés | Szovegdoboz ElSfej és WordArt Szimb6lumok | Vide6 Hang Képernysfelvétel Média
=| Fényképalbum )
. - - E 1l Diagram = - elolab - D) = -~ beszrasa
Didk Tabldzatok Képek Abrak Hivatkozdsok Megjegyzések Szoveg Média Média ~
1 ' . »
Eldadas tartasi
kompetencidk fejlesztése
NE=
I
. , ]
? PowerPoint program hasznalata
3
4
5
6
Powerfoine program hasmaiats -
ES
¥
Dia4/22 [4 magyar (% Akadalymentesség: médositas javasolt = Jegyzetek WM Megjegyzések = &= = - ] + 86%




PowerPoint program hasznalata

H - ElGadas tartasi kempetencidk fejlesztése (1) - PowerPoint Csenge Kereszt(ri L X

Faijl KezdGlap  Besziras [ISVG-ECM Attnések  Animaciok  Diavetités  Véleményezés Nézet Rogzités  Slgé  Acrobat Q Mutasd meg, hogyan csinaljam '»:lr Megosztas

|| 2

M formazasa

Aa Aa

Aa Aa Aa Aa Aa Aa

Témak Varidciék Testreszabds ~

2

3

4

5

6 4
P
¥

oo

Dias/22 (|4 magyar (% Akadalymentesség: médositas javasolt = Jegyzetek WM Megjegyzések = &= = - ] + 86%




PowerPoint program hasznalata
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ElGadas készités menete

Téma kivalasztasa

Informaciogydjtés

Vazlatpontok/fontosabb témakorok

Tartalomhoz kapcsolodo abrak, diagramok keresése,
készitése

Stilus valasztas



PowerPoint stilusok
Diaméret — 4:3 vagy 16:9

Mintak, hattér szerepe: jol olvashatd szoveg

Beszédes képek

Attlinések és animaciok




Szinek szerepe

Vilagos alapon sotét szoveg — konnydl olvasni

Kénnyen elklulénithetd szinek
_ényeg kiemelése mas szinnel

Harmonikus szinek — jol esik a szemnek

Diavetitok tipuskilonbséegei miatt érdemes egyszer(
szineket hasznalni



Méretek szerepe
Képarany jelent6sége — 4:3 vagy 16:9

JOl olvashatd messzirdl is

Minél lényegesebb valami, annal nagyobb

Felkover betl — |ényeges informaciok




Abrak haszndlata

Abra — széveg arany

Vizualis érzékeltetés

Figyelemfelkeltés

Abra mérete is legyen megfeleld




Diagramok készitése

Vizualis érzékeltetés

Adatok elemzése

Diagram adatainak megjelenitése

JOl lathato szinek hasznalata




ElGadas stilusok

Az el6adas, nyilvanos beszéd fontos kovetelménye, hogy a
befogaddk szamara hallas utan is konnyen felfoghato legyen.
A hangzast kornyezeti tényez6k is befolyasoljak, de sok
mulik azon is, hogy az el6ado hogyan tud a hangjaval banni.




Eloado stilusok: testtartas

Forduljunk teljesen a kozonség felé. Alljunk vagy uljink
egyenesen, kicsit el6rehajolva, hogy a kell6, de szoros
tavolsagot tartsuk. Mindvégig emeljik fel a fejlunket.
Labunk szilardan legyen a talajon (még akkor is, ha ulink).
Tartsuk meg mindvégig ,nyitott” testhelyzetlinket, karunkat

és labunkat ne fonjuk 6ssze vagy tegyik keresztbe.




El6ado stilusok: hangsuly

A suttogd, monoton vagy kantalo hang ritkan gy6zi meg a
masikat. A hanger8, a helyes hangsulyozas alapvet6en
meghatarozza az Uzenetet. Pl.: Tegnap pizzat ettem ebédre.

(A kilonboz6 szavak hangsulyozasa mas-mas értelmet ad a
mondatnak.)




El6ado stilusok: beszédtempd

Fontos, hogy legyen elegend6 levegbnk, Ha kevés levegd
van a tudénkben, mellkasunk kisebb atmérdji és kevésbé
atszunk magabiztosnak. Ugyanakkor, a tidbénkben |évd
kevesebb levegb kevesebb energiat eredményez. A kevés
evegd fokozott szorongashoz vezethet, mely maris
eblokkolja a teljesitményt.




K6sz6ndm a figyelmet!




Orvosl szempontol a fényeves




